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PENDAHULUAN1



Langkah 1.1. Mengetahui Posisi dan Wewenang User 

K1 K2 K3 K4 K5 K6 K7 K8

Admin 
Dit SPPEPP

Direktorat Mitra 
K/L 

Di Bappenas

Kementerian 
/Lembaga 
c.q. Biro

Perencanaan 
K/L

UKE 1
(PJ Program)

UKE 2
(PJ Kegiatan)

Bappeda 
Provinsi

Kabupaten/
Kota

OPD Satuan Kerja 
(Satker)

Satuan Kerja (Satker) bertanggung jawab melakukan pemantauan atas komponen (input) dan melakukan
pelaporan (entri data) data realisasi hasil pemantauannya di Aplikasi e-Monev menggunakan User K8.

User K8 melakukan entri data atas:

Data Referensi Data Realisasi 

 Volume komponen
 Alokasi anggaran (jika terjadi revisi atau data tidak 

tersedia)

 Realisasi fisik (komponen)
 Realisasi anggaran
 Status pelaksanaan (kategori dan keterangannya) 
 Permasalahan (kategori dan keterangannya)*
 Bukti pendukung (opsional)

Catatan: volume komponen tidak tersedia dalam RKAKL. 
User K8 diminta menentukan volume untuk masing-masing komponen

*Catatan: untuk User K8, 
keterangan permasalahan adalah opsional 
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Aplikasi e-Monev dapat diakses di alamat: https//e-Monev.bappenas.go.id.  
Tampilan depan halaman aplikasi e-Monev adalah sebagai berikut:  

Langkah 1.2. Mengakses Aplikasi  
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MENU BERANDA2



Langkah 2.1.  Mengakses Informasi di Aplikasi e-Monev 

Semua pemberitahuan terkait entri data realisasi hasil pemantauan 
dan pelaporannya akan disampaikan melalui halaman depan aplikasi  

e-Monev
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Langkah 2.2.  Masuk/login aplikasi – Memilih Tahun

User K8 dapat masuk ke dalam aplikasi dengan mengklik tombol “Login e-Monev” dihalaman depan. Setelah itu, User K8 akan
diarahkan untuk memilih tahun anggaran.
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Setelah User K8 memilih dan mengklik tahun, maka User akan diarahkan untuk melakukan login. Login dapat dilakukan oleh User K8
dengan Username dan Password sebagai berikut:

Username : K8_kode satker (contoh : K8_456789)
Password : bhinnekatunggalika

Langkah 2.3.  Masuk/Login Aplikasi 

Informasi 

1. Satuan Kerja atau disingkat Satker adalah Unit organisasi lini  
Kementerian/Lembaga atau unit organisasi Pemerintah 
Daerah yang melaksanakan kegiatan Kementerian/Lembaga 
dan memiliki kewenangan dan tanggung jawab penggunaan 
anggaran.

2. Kode satker (6 digit angka) adalah unik, dimana semua 
satker memiliki kode satker berbeda.  

3. Untuk keamanan akun, dianjurkan untuk mengganti
password setelah melakukan login untuk pertama kalinya.

4. Apabila User K8 mengalami kendala dapat menghubungi 
kami melalui diskusi online di menu kontak. Fitur diskusi 
online akan kami layani setiap hari kerja, 09.00 – 17.00
WIB.
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Setelah User K8 masuk kedalam aplikasi, halaman pertama yang tersedia adalah halaman Beranda. Pada Halaman ini tersedia
informasi/dashboard kelengkapan data pelapora. Dashboard ini memuat informasi mengenai komponen yang telah/belum dientrikan
data realisasinya kedalam aplikasi e-monev.

Langkah 2.4. Menu Beranda 
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Menu User 
K8

Dashboard Akuntabilitas pelaporan

Alamat dapat dientrikan dalam 
menu profil 

Menyembunyikan  
menu 

Full screen/layar penuh 

Ubah Password, Profil, dan Keluar/Logout 

Dashboard Akuntabilitas 
pelaporan berisi informasi 

mengenai kelengkapan entri 
data realisasi komponen di 

setiap bulannya





MENU 
PEMANTAUAN

3



Langkah 3.1. Menu Pemantauan 

Menu utama dalam aplikasi e-Monev adalah Menu Pemantauan. Untuk melakukan entri data referensi dan realisasi, User K8 
mengklik menu pemantauan. 
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Pada Menu 
Pemantauan, tampilan 
layar terbagi menjadi 
dua panel/bagian. 

1. Panel pertama di 
bagian atas adalah 
mengenai data 
referensi/informasi. 

2. Panel kedua 
dibagian bawah 
adalah panel 
transaksi. Judul dari 
panel transaksi ini 
akan berubah 
sesuai dengan jenis 
transaksinya

Dashboard 
Akuntabilitas pelaporan

• Dashboard 
Akuntabilitas 
pelaporan berisi 
informasi mengenai 
kelengkapan entri data 
realisasi komponen di 
setiap bulannya. 

• Tanda seru akan 
berubah menjadi hijau 
jika data realisasi per 
komponen sudah 
lengkap dientrikan 



Langkah 3.2. Bisnis Proses Entri Data 

Pada menu pemantauan, User K8 harus mengklik beberapa kali yaitu pada nomenklatur kegiatan, nomenklatur output, dan 
nomenklatur suboutput untuk tiba pada halaman data referensi dan melakukan entri data volume komponen serta 
update/pembaruan alokasi anggaran.  

Informasi : 
 nomenklatur pada panel transaksi akan 

naik menjadi nomenklatur di panel 
referensi ketika User mengklik 
nomenklatur di panel transaksi 

 Pada setiap halaman pemantauan, mulai 
dari kegiatan, output, sub output, dan 
komponen, terdapat dashboard 
akuntabilitas pelaporan
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1
4

3

2

Apabila User ingin kembali ke halaman 
sebelumnya pada menu yang sama, User 
dapat menggunakan tombol 



Langkah 3.3. Entri dan Update Data Komponen  

Pada menu pemantauan komponen, User K8 diminta untuk memeriksa data referensi  komponen. Apabila terdapat komponen yang 
ternyata tidak mendapatkan alokasi anggaran, maka  User K8 diminta untuk menonaktifkan komponen tersebut dengan mengklik 
tombol OFF, demikian pula sebaliknya. 
Sebagai informasi, jika ada komponen yang mendapatkan alokasi anggaran kurang dari 12 Bulan, maka status komponen tersebut 
harus tetap aktif (ON) dan entri data tetap dilakukan untuk bulan-bulan sebelum dan sesudah komponen tersebut dilaksanakan.    
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PERHATIAN: 
Harap User K8 berhati hati dengan 

tombol ON/OFF. 
Jika User K8 mengklik tombol OFF 

untuk komponen yang 
mendapatkan alokasi anggaran 

(aktif), maka seluruh data realisasi 
yang telah dientrikan akan HILANG

Informasi:
 Jika komponen aktif bukan dari awal 

tahun (DIPA selain 12 bulan), maka  User 
K8 diminta  tetap mengentrikaan data 
realisasi dari bulan Januari  dengan 
mengentrikan/memilih  status 
pelaksanaan  “belum dimulai”

 Jika komonen selesai sebelum akhir 
tahun, maka User K8 diminta tetap 
mengentrikan data hingga akhir tahun 
dengan mengentrikan status pelaksanaan 
“selesai” atau “dimanfaatkan”, 
tergantung kondisi riil yang terjadi  
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Setelah user memeriksa komponen ON/OFF, User K8 
mengklik nomenklatur masing-masing komponen untuk 
menuju halaman rincian komponen (Referensi). Pada 
halaman ini User K8 diminta untuk mengentri volume 
komponen dan memeriksa serta melengkapi data referensi 
yang belum ada/kurang/salah (alokasi anggaran serta 
sumber dana) 

Setelah data referensi lengkap, User K8 mengklik tombol 

simpan

Langkah 3.3.1.  Entri dan Update Data Referensi Komponen  
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Beberapa pendekatan yang dapat digunakan ketika mennetukan volume komponen adalah sebagai berikut: 

1
2

Lihat pada POK RKAKL
1. Lihat berapa volume komponen yang diperlukan untuk 

menghasilkan output tertentu.
2. Jika komponen merupakan bagian atau tahapan maka 

gunakan pendekatan kerangka logika untuk menentukan 
volume komponen.

3. Jika komponen merupakan penjumlahan dari 
subkomponen atau rincian/detail, dan memiliki satuan yang 
sama, maka volume komponen merupakan hasil 
penjumlahan dari rincian dibawahnya. 

4. Atau lihat pada alokasi anggaran untuk menentukan berapa 
volume komponen dapat dicapai dengan aliokasi anggaran 
yang tersedia. Analisa pada harga satuan per-komponen 
dapat pula menjadi rujukan.

3

4
Informasi : 

1. User K8 diminta untuk melengkapi/mengentri  
volume komponen.

2. Volume dan satuan komponen hanya terdapat di 
Renja-KL. Pada dokumen RKA-KL (POK) tidak terdapat 
volume dan satuan komponen. 

3. Jika pada palikasi e-Monev, satuan komponen tidak 
tersedia, silahkan hubungi Kementerian/Lembaga 
masing-masing/Biro Perencanaan atau dapat 
menghubungi kami. Data satuan dalam aplikasi              
e-Monev kami berasal dari data Renja-Kl (Krisna).

Langkah 3.3.2 Cara Menentukan Volume Komponen  



Langkah 3.4. Entri Data Realisasi  
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Setelah menyimpan update atau pembaruan pada data referensi, User K8 menuju halaman dahsboard realisasi per komponen.

Informasi
1. Pada halaman ini User K8 dapat 

melihat /membandingkan 
capaian/realisasi komponen dengan 
volume komponennya yang 
informasinya tertera di panel bagian 
atas.

2. Untuk melakukan entri data realisasi 
hasil pemantauan, User K8 dapat 
mengklik tombol pinsil yang ada di 
sebelah kiri.

3. Perhatian : User K8 harap berhati –hati 
dengan tombol “Bin” di sebelah kanan  
tombol pinsil. Apabila User mengklik 
tombol bin maka data yang telah 
dientrikan di bulan tersebut akan 
hilang.
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Informasi
1. Pada dashboard realisasi komponen ini, User K8 akan mendapatkan informasi data 

realisasi yang telah dientrikan setiap bulannya.
2. Informasi data realisasi anggaran dan realisasi fisik serta persentasenya disajikan secara 

parsial. Untuk hasil secara kumulatif dapat dilihat pada bagian bawah dashboard.
3. Informasi status pelaksanaan akan tersedia terbatas pada kategorinya saja (Perencanaan, 

Persiapan, Pelaksanaan, Selesai, dan Dimanfaatkan). Informasi keterangan status 
pelaksanaan lebih lengkap tersedia pada halaman pratinjau maupun ketika User K8 
mencetak laporan.

Langkah 3.4.1 Membaca Dashboard Realisasi Komponen
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1. Informasi
2. Ini adalah halaman untuk melakukan entri data realisasi hasil 

pemantauan.
3. Data realisasi yang wajib dientrikan adalah : 

a. Realisasi volume/fisik
b. Realisasi anggaran sesuai dengan jenis belanjanya
c. Status pelaksanaan beserta keteangannya
d. Permasalahan 

4. Data realisasi yang bersifat opsional, jika Kementerian/Lembaga 
membutuhkan data realisasi lebih lengkap, fungsi entri data ini 
siap digunakan, yaitu :

a. Keterangan permasalahan
b. Bukti pendukung

Langkah 3.4.2 Entri Data Realisasi Hasil Pemantauan
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1. Realisasi fisik merujuk pada volume (target) di masing-masing komponen.
2. Realisasi fisik di entrikan setiap bulan sesuai dengan ketercapaian komponen. Data di entrikan secara parsial 

sesuai dengan capainnya di masing-masing bulan (tidak kumulatif).
3. Apabila dapat dicapai secara bertahap, maka dientrikan sesuai dengan volume komponen yang tercapai. 
4. Apabila sebelum berakhirnya DIPA volume komponen sudah tercapai, maka bulan-bulan berikutnya dientrikan 

nilai “0”.
5. Demikian pula jika komponen belum tercapai, maka setiap bulannya dientrikan nilai “0”.

1. Realisasi anggaran dientrikan secara parsial di masing-masing bulan.
2. Realisasi anggaran mengacu pada dokumen pencairan anggaran.
3. Jika belum terdapat realisasi anggaran pada bulan tertentu maka dientrikan nilai “0”.
4. Demikian pula jika penyerapan anggaran sudah terpenuhi sebelum berakhirnya tahun 

anggaran, maka untuk bulan –bulan setelahnya  di entrikan nilai “0”.

Langkah 3.4.3 Entri Data Realisasi Anggaran dan Fisik 
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1. Status pelaksanaan di pilih sesuai dengan kondisi riil pelaksanaan.
2. Status pelaksanaan belum dimulai hanya dipilih jika DIPA belum terbit atau bukan bersifat 12 

bulan.
3. Setelah memilih status pelaksanaan, User K8 wajib melakukan entri pada kolomketerangan 

status pelaksanaan (rincian keterangan dari status pelaksanaan yang dipilih).

1. Permasalahan dipilih sesuai dengan permasalahan riil pada saat pelaksanaan.
2. User K8 hanya wajib memilih kategori pelaksanaan (entri data keterangan permasalahan bersifat opsional 

bagi User K8).

1. User K8 dapat melakukan unggah/upload bukti dukung dokumen.
2. Sementara untuk foto dan video tetap menggunakan Url, dimana User K8 mencantumkan Url dari 

media penyimpanan online pada kolom bukti dukung foto dan video.

3. Jika User K8 merasakan perlu untuk mengentri keterangan permasalahan atau jika 
entri keterangan permasalahan merupakan kebijakan Kementerian/Lembaga yang 
bersangkutan, maka kolom keterangan permasalahan ini siap dipergunakan dan 
datanya akan mucul pada pratinjau laporan serta cetak laporan.   

PERHATIAN: 
User K8 wajib mengklik tombol simpan setelah mengentri data realisasi

Langkah 3.4.4 Entri Status pelaksanaan, Permasalahan, 
dan Bukti Pendukung





MENU PRATINJAU 
LAPORAN 4



Langkah 4. Pratinjau Laporan
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User K8 dapat melihat seluruh data realisasi hasil pemantauan yang telah dientrikan pada halaman pratinjau. Untuk menuju halaman
pratinjau realisasi komponen, User K8 harus mengklik beberapa kali yaitu pada nomenklatur kegiatan, nomenklatur output, dan 
nomenklatur suboutput untuk tiba pada pratinjau. 

1 32

1. Sebagai informasi, pada menu pratinjau laporan ini, untuk setiap halaman kegiatan, output dan suboutput sudah dilengkapi dengan 
informasi alokasi dan realisasi anggaran sesuai dengan kegiatan, output, maupun suboutputnya

2. Informasi data realisasi hasil pemantauan tersedia untuk 12 Bulan. Realisasi disajikan dengan pendekatan parsial di masing-masing bulan.  
User dapat mengerakkan scroll ke kanan dan kiri untuk melihat data secara lengkap. 



MENU CETAK 
LAPORAN 5



Langkah 5. Cetak Laporan dan Unduh Data Tabular
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User K8 dapat mencetak data realisasi hasil pemantauan yang telah dientrikan kedalam aplikasi e-Monev. User K8 dapat mencetak 
laporan (pdf) baik secara bulanan maupun triwulanan dengan metode perhitungan parsial maupun kumulatif.  Selain itu User K8 dapat 
pula mengunduh data realisasi dalam bentuk data tabular (xls)
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Berikut ini adalah contoh bentuk laporan (dalam format pdf)  yang siap dicetak. 





MENU UNDUH 
DATA EXCEL 6
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Langkah 6. Unduh Data Pelaporan Dalam Format Excel

Data realisasi yang telah dientrikan dalam aplikasi e-Monev setiap bulannya, dapat diunduh dalam format excel (xls). Data
disajikan sesuai dengan data realisasi yang dientrikan. Data disajikan per-komponen, dengan pendekatan perhitungan secara
parsial di masing-masing bulan.

1. Data realisasi dalam format excel disajikan berdasarkan entri data 
terakhir yang dilakukan. 

2. Data disajikan dalam format lengkap (sesuai struktur Renja-KL) yang 
terdiri dari data referensi (nomenklatur) hingga data realisasi.
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Laporan Excel e-Monev Bappenas

Satker : 039151 - DINAS PERTANIAN DAN PERKEBUNAN PROVINSI JAWA TENGAH

Tahun Anggaran : 2019

kddept nmdept kdunit nmunit kdprogram nmprogram kddit nmdit kdgiat nmgiat kdoutput nmoutput kdsoutput nmsoutput Kode_Komponen Komponen Satuan Jenis_komponen Volume

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Perbenihan 

Tanaman Pangan

1763 Pengelolaan Sistem 

Penyediaan Benih 

Tanaman Pangan

633 Fasilitas Penyediaan 

Benih Bersertifikat

2 Fasilitas Bantuan 

Benih Padi 

Bersertifikat

331 Melaksanakan 

Penyaluran Benih Padi 

Bersertifikat

Hektar Utama 196000

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Perbenihan 

Tanaman Pangan

1763 Pengelolaan Sistem 

Penyediaan Benih 

Tanaman Pangan

633 Fasilitas Penyediaan 

Benih Bersertifikat

2 Fasilitas Bantuan 

Benih Padi 

Bersertifikat

331 Melaksanakan 

Penyaluran Benih Padi 

Bersertifikat

Hektar Utama 196000

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Perbenihan 

Tanaman Pangan

1763 Pengelolaan Sistem 

Penyediaan Benih 

Tanaman Pangan

633 Fasilitas Penyediaan 

Benih Bersertifikat

2 Fasilitas Bantuan 

Benih Padi 

Bersertifikat

331 Melaksanakan 

Penyaluran Benih Padi 

Bersertifikat

Hektar Utama 196000

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Pengolahan 

dan Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

5885 Pengolahan dan 

Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

856 Fasilitas 

RMU/Revitalisasi RMU

2 Fasilitas Revitalisasi 

RMU

103 Melaksanakan 

Penyaluran Fasilitas 

Revitalisasi RMU

Unit Utama 1

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Pengolahan 

dan Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

5885 Pengolahan dan 

Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

856 Fasilitas 

RMU/Revitalisasi RMU

2 Fasilitas Revitalisasi 

RMU

103 Melaksanakan 

Penyaluran Fasilitas 

Revitalisasi RMU

Unit Utama 1

018 KEMENTERIAN 

PERTANIAN

Ditjen Tanaman 

Pangan

Program Peningkatan 

Produksi, Produktivitas 

dan Mutu Hasil 

Tanaman Pangan

Direktorat Pengolahan 

dan Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

5885 Pengolahan dan 

Pemasaran Hasil 

Tanaman Pangan

856 Fasilitas 

RMU/Revitalisasi RMU

2 Fasilitas Revitalisasi 

RMU

103 Melaksanakan 

Penyaluran Fasilitas 

Revitalisasi RMU

Unit Utama 1

Alokasi Anggaran (Rp) Bulan Realisasi Fisik Realisasi Anggaran (Rp) Status Pelaksanaan Keterangan Pelaksanaan Kategori Masalah Keterangan Masalah rl_url_doc rl_url_vid rl_url_photo

4900000000 1 0 0 Persiapan Persiapan pelaksanaan dan verifikasi 

CPCL kelompok tani

Penerima Manfaat,

4900000000 2 0 0 Pelaksanaan Persiapan pelaksanaan dan verifikasi 

CPCL kelompok tani

Penerima Manfaat,

4900000000 3 0 0 Pelaksanaan Persiapan pelaksanaan dan verifikasi 

CPCL kelompok tani

Penerima Manfaat,

300000000 1 0 0 Persiapan Verifikasi dan identifikasi penerima 

manfaat alat

Penerima Manfaat,

300000000 2 0 0 Persiapan Verifikasi dan identifikasi penerima 

manfaat alat

Penerima Manfaat,

300000000 3 0 0 Pelaksanaan Verifikasi dan identifikasi penerima 

manfaat alat

Penerima Manfaat,

Berikut ini adalah contoh data realisasi komponen per-satker yang dapat 
diunduh oleh User K8 dalam format excel (xls) 



Langkah 6. Unduh Data Pelaporan Dalam Format Excel



PENUTUP7



Penutup

33

Petunjuk Teknis e-Monev Modul K8 merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari pedoman umum Aplikasi e-Monev Gen III versi
3.0. Buku Petunjuk teknis ini memuat langkah atau tahapan pengentrian data realisasi komponen. User K8 diharapkan dapat
melakukan entri data realisasi hasil pemantauan kedalam aplikasi e-Monev dengan menggunakan petunjuk teknis ini bersama-
sama dengan Pedoman Umum Aplikasi e-Monev.

Pendekatan entri data realisasi hasil pemantauan menggunakan pendekatan hasil (keluaran) dan pendekatan perkembangan.
Pendekatan hasil menggunakan pendekatan entri data Nilai Absolut dan Parsial. Sementara pendekatan perkembangan
menggunakan pendekatan Status Pelaksanaan. Pemahaman atas pendekatan entri data ini merupakan kunci pelaporan data
secara baik dan tepat waktu. Data realisasi hasil pemantauan yang dilaporkan sesuai dengan pendekatan entri data e-Monev
diharapkan dapat menyajikan data dan informasi yang bermanfaat bagi pengendalian pelaksanaan rencana pembangunan serta
pelaksanaan evaluasi pelaksanaan rencana pembangunan.

Kami berharap dapat terus menyempurnakan aplikasi dan informasi yang disajikan, sehingga gambaran pelaksanaan program dan
kegiatan pembangunan di Kementerian/Lembaga dapat tersaji lebih utuh dan lengkap.






